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Ben jij op zoek naar een nieuwe uitdaging met veel afwisselende werkzaamheden? Dan zijn wij 
op zoek naar jou. 
 
Westvest Notarissen is een modern notariskantoor in het centrum van Delft aan de Westvest 
38, tegenover het NS-station. Ons team bestaat uit 3 notarissen, 3 toegevoegd notarissen, 5 
kandidaat-notarissen/juristen en 28 medewerkers. 

 
Wij zijn op zoek naar een enthousiaste en gastvrije 

 

ALLROUND MEDEWERKER RECEPTIE 
 

De werkzaamheden bestaan onder meer uit het aannemen en doorverbinden van telefoon-
gesprekken, het behandelen van de binnenkomende post/email, het ontvangen van bezoekers 
en diverse algemene en administratieve werkzaamheden. 
 
Wij zoeken een collega die 

• beschikt over MBO werk- en denkniveau; 

• liefst fulltime wil werken (38 uur); 

• een cliëntgerichte en collegiale instelling heeft; 

• goede communicatieve eigenschappen bezit; 

• flexibel en nauwkeurig is. 
 

Wij bieden onze nieuwe collega 

• een afwisselende functie; 

• een plezierige werkomgeving; 

• goede arbeidsvoorwaarden; 

• een gemakkelijk bereikbare 
werklocatie aan de Westvest. 

 

 
Wie zijn wij 

• we zijn een kwalitatief hoogwaardig kantoor met een jong en enthousiast team; 

• ons kantoor voert een stadspraktijk, we hebben internationale cliënten maar we bedienen 
ook cliënten die uit de agrarische hoek komen; 

• er heerst een informele sfeer op kantoor en de deur staat altijd open; 

• we zijn aangesloten bij Netwerk Notarissen, de grootste notariële community van 
Nederland; 

• goede werk-privé balans en marktconforme arbeidsvoorwaarden. 

 
 

Vragen zijn van harte welkom. Daarvoor kan je terecht bij 
Patrick Rijsmus op 015 – 2191994. 

Je schriftelijke sollicitatie, voorzien van CV, kun je sturen naar 
 personeelszaken@westvest-notarissen.nl of per post aan: 

Westvest Notarissen - t.a.v. de heer P. Rijsmus - Postbus 2823 - 2601 CV  DELFT 


